
Skiverein Eintracht Frankenhain e.V.  
                    Thüringen                  
 
Sektionen: Ski/Biathlon  Schach  Radsport  Freier Träger der Jugendherberge Gräfenroda 

 
 

Stellenausschreibung  
 
 
Der SV Eintracht Frankenhain e.V. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
Geschäftsstellenleiter (m/w/d) in Vollzeit/Teilzeit 
 
Der Verein ist ein Mehrspartenverein mit verschiedenen Sektionen. Sein Satzungszweck beinhaltet die 
sportliche Ausbildung und Betätigung sowie die sportliche Erziehung der Jugend im Rahmen einer ge-
pflegten Gemeinschaft. Der Verein stellt sich die Aufgabe, sportliche Talente zu fördern und in Überein-
stimmung mit ihren Wünschen für den Spitzensport vorzubereiten. Eine weitere Aufgabe ist die Förde-
rung der Jugendhilfe und Völkerverständigung. Dazu führt der Verein eine Jugendherberge als Mitglied 
der Thüringer Sportjugend, welcher als Träger der freien Jugendhilfe anerkannt ist. 
 
Ihre Aufgaben sind: 

- Leitung und Koordinierung aller Aufgaben und verwaltungstechnischer Vorgänge der 

Geschäftsstelle inkl. Rechnungslegung und Finanzbuchhaltung für alle Bereiche 

- Mitgliederverwaltung 

- Enge Abstimmung mit dem ehrenamtlichen Vorstand 

- Zusammenarbeit mit Zuwendungsgebern sowie Beantragung von Zuwendungen und  

Verwendungsnachweisführung 

- Öffentlichkeitsarbeit und Marketing 

- Mitgestaltung und Organisation von Sportveranstaltungen 

- Allgemeine Organisation und Verwaltung sowie Koordinierung der pädagogischen Programme  

für Gruppen der Jugendherberge 

Sie bringen mit: 
- Kaufmännische Berufsausbildung (IHK) 

- DOSB Vereinsmanager-Lizenz (wünschenswert) 

- Erfahrung in haupt- und ehrenamtlichen Strukturen des Sports 

- Versierter Umgang mit Microsoft 365 

- Initiative und Engagement für Sport, Nachwuchs- und Jugendförderung  

- hohes Maß an Organisationsfähigkeit und Selbstständigkeit sowie zielgruppengerechtes  

Kommunikationsvermögen 

- Freude am Vereinsleben und Teamarbeit 

- Bereitschaft zu flexibler Arbeitszeitgestaltung und notwendigen Wochenendeinsätzen 

 
Bewerbungen senden Sie bitte bis 18. August 2023 an: k.apel@biathlon-frankenhain.de oder per Post an 
SV Eintracht Frankenhain e.V., Waldstraße 134, 99330 Geratal OT Gräfenroda  
 

mailto:k.apel@biathlon-frankenhain.de

